Tisztelt Ugyfeleink és Partnereink!

Nagyigmand Nagykdzség Onkorményzatat is elérte a digitalizacios fejlédés, mi sem
kivanunk lemaradni az ujszerli megoldasok alkalmazasarol. Tartson veliink és intézze
onkormanyzati ligyeit elektronikusan!

De mirdl is van sz6 pontosan? Az elektronikus kozigazgatas fejlesztését tamogato
programok €s megoldasok hatasara mar 6nkormanyzatunknal is elérhetdvé valtak egyes
ligyintézési szolgaltatdsok elektronikus tUton. Ezeket otthon, akar a tv eldtt iilve is
igénybe vehetik, tértdl és 1dotdl fiiggetlendil!

Az e-6nkormanyzati {igyintézés helyszine az Onkorményzati Hivatali Portal, amely a
https://ohp.asp.lgov.hu linken érhetd el maganszemélyek ¢és jogi személyek,
vallalkozasok szdmdra egyarant. A honlapon megjelend szolgaltatasok kore egyre
béviil, egyre tobb iigyintézési lehetséget nytijt Onnek vagy cégének.

A Portélon jelenleg az alabbi szolgéltatas-csoportok érhetdk el:

Ugyinditas

A Portéalon lehetdsége nyilik kiilonféle Girlapok kitoltésére €s ezaltal a papir alap helyett
elektronikus iigyinditasra. A szolgaltatds segitségével az elektronikusan kitoltott és

benyujtott kérelmei, beadvanyai barmilyen egyéb teendd nélkiil (postazas, személyes
megjelenés) tovabbitasra keriilnek hozzank.

Jelenleg helyi ado, ipar- és kereskedelem, illetve egyéb hatdsagi tigyekben van lehetdség
Urlap benyujtdsara. Amennyiben azonban nem talal a kivant ligytipushoz formalizalt
Urlapot a Portalon, ugy lehetdsége van szabadszdveges elektronikus beadvanyon
keresztiili ligyinditasra is. Tekintse meg a jelenleg elérhetd teljes ligykor-listat!

Adodegyenleg lekérdezés

A szolgéltatas segitségével lekérdezheti az Oonkormanyzatunkhoz tartozé helyi ado
egyenlegét. A lekérdezés sordn egyszerlien azonositja magéat, majd megadja az
addazonosito jelét vagy a vallalkozasa adoszamat, €s maris megismerheti a személyes
vagy képviselt cég nyilvantartott addegyenlegét. Természetesen mas személy vagy
vallalkozas esetében akkor tudja igénybe venni ezt, ha érvényes és egyuttal a helyi
adohatdsaghoz benyujtott meghatalmazéssal rendelkezik. Ezt a meghatalmazast az e-
szolgéltatas a hattérben ellendrzi, kiilon teenddje nincs.

Ugykovetés

Elektronikus azonositast kovetden a korabban Portalon elektronikusan elinditott helyi
onkormanyzati ligyeinek statuszat is nyomon kdvetheti. A Portdl harom statuszrol ad
Onnek visszajelzést: folyamatban, lezart vagy minden {igy. Jelenleg kizarélag a sajat
tigyeire vonatkoz6 informacidkat kérhet le.

Probalja ki, segitliink hogyan!



1. Altalinos eléfeltételek:

A szolgaltatas hasznalatahoz az alabbi feltételek sziikségesek:

. IE 11 (vagy frissebb), Mozilla Firefox 57 (vagy frissebb), vagy Google Chrome
62 (vagy frissebb) bongészo;

. KAU azonositas (Ugyfélkapu, Részleges Koda Telefonos Azonositds, és
hamarosan az eSzemélyivel torténd chip alapu azonositas);

. Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban kizarta az elektronikus iligyintézést, a
szolgaltatasokat sajat nevében nem tudja hasznalni.

Az oldal a kovetkezd linken érhetd el: https://ohp.asp.lgov.hu/nyitolap

Ha elakadna az tigyitézésben, akkor ajanljuk figyelmébe, hogy a Portdlon megtalalhato
valamennyi funkcié részletes leirdsa és az oldal hasznalataval kapcsolatos jogok és
feltételek (ASZF), tajékozodjon ott is!

2. Regisztracio., a szolgaltatas isénvybevétele

A Portal barki szamara elérhetd, egyes funkcidk szabadon hasznalhatok, mas funkcidk
azonban regisztraciohoz kotottek. Az elsd belépéskor 1étrejon az ASP személyes fiok,
amelyben kiilonféle személyre szabott bedllitasok és adatok adhatok meg, amelyek
természetesen késébb modosithatok.

Az azonositdst kovetden, az iigyintézés megkezdéséhez eldszor valassza ki
Onkormanyzatunkat! (Az ligyintézési szolgéltatisok kore telepiilésenként eltérhet.)

Sikeres regisztraciot, bejelentkezést kovetden, az Onkormanyzat keresé meniipontban
tudja kivalasztani az Onkormanyzatot. Amennyiben korabban mér regisztralt és
megjelolt alapértelmezett onkorményzatot, akkor a baloldali meniivel azonnal az
alapértelmezett onkormanyzat kivalasztott szolgaltatdsara navigalhat el.

3. Ugyinditas

Az tgyinditas tulajdonképpen nem mas, mint egy elektronikus firlap benyujtasa.
Kattintson az Ugyinditasra, valasszon 4gazatot, és {igytipust, hasznalja a sziiréket! A
szlirés utan a lekérdezés gombra kattintva megjelennek az elérhetd tirlaptipusok, majd
az lrlapkitolt6 alkalmazas segitségével toltse ki értelemszerlien az {irlapot.

Ne ijedjen meg, a szolgaltatas néhany adatat eldre feltdltheti, ezeket modosithatja, ha
eltérést tapasztalna.

Ne feledje el bekiildés eldtt ellendrizni a feltoltott trlapot!

Lehetésége van a kérelméhez dokumentumokat is csatolni, amelyeket hitelesiteni
sziikséges, ennek menetérdl a rendszer részletes tdjékoztatas nyljt.

Ha végzett valassza a bekiildést és tirlapja elindul hozzank!



Megjegyzendd, hogy az trlapok listdzasanal a csoportképzés szerinti év az tUrlap
bevezetésének kezdetét mutatja. Az eljaras médja megadasa nélkiil az tirlapok nem
listazodnak és az Urlapkitoltés nem indithatd. Az eljaras moédja megkezdett tirlapkitoltés
kozben mar nem valtoztathato.

4, Usykovetés

Az ligykdvetés igénybevételével tdjékoztatast kaphat az Onkorményzatunknal
folyamatban levd, a Portilon elektronikusan inditott ligyének ligyintézési allapotarol.
Héromféle allapot szerinti sziirés érhetd el: folyamatban, lezart vagy minden iigy.
Jelenleg kizarolag a sajat tigyekre vonatkozé informécidk kérhetdk le.

Kattintson az Ugykovetésre, valasszon a statusz szerinti sziirék koziil és nyomja meg a
lekérdezés gombot. Ennyi az egész!

Fontos, hogy az ligykovetés szolgaltatas kivalasztasakor a Portal a hattérben ellendrzést
folytat le a RNY alaprendelkezés tekintetében: vizsgalja, hogy tett-e kizard rendelkezést
az e-ligyintézésre vonatkozdéan. Amennyiben tett, gy egy hibalizenetben kap
tajékoztatast arrdl, hogy az elektronikus iligyintézést tiltd rendelkezés miatt a
szolgaltatast annak feloldasaig nem veheti igénybe.

5. Ado-egyenleg lekérdezés

Kattintson az Addegyenleg lekérdezésre! Adja meg addazonositd jelét, vagy képviseltje
addazonosito jelét! Figyeljen a megfeleld karakterek bevitelére!

Ha képviselt adé-egyenlegét kérdezi le, ne feledje a jeloldnégyzet pipaldsat. Fontos,
hogy ehhez meghatalmazas sziikséges, ha ilyennel nem rendelkezik korabbrol
rendszeriinkben, nem fogja megkapni az egyenleget.

Ha kész, nyomja meg a lekérdezést és mar latja is az egyenleget!

Nagyigmandi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Konigsberg Consulting Kft
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sz. melléklet — Urlap témakor lista

Bevallas az épitményadordl

Bevallas a reklamhordozo utani épitményadordl
Telekado bevallas

Bevallds a maganszemély kommunalis ado6jarol
Bevallas az idegenforgalmi adorol

Helyi ipartizési addeldleg kiegészités bevallas

Talajterhelési dij bevallas

Bejelentés desztillaloberendezés tulajdonjogarol, tulajdonjoganak

megszerzesérol

Bevallas eléallitott maganfézott parlat utdn

Termd6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem adojahoz kapcsolddo

bevallas

Ideiglenes jelleggel végzett helyi ipartizési ado bevallas

Nem tavhos hdellatas soran kibocsatott co2-kibocsatasi kiilonbozet dij

bevallas

Gépjarmiiado

Bevallas a helyi ipartizési adorol 2014
Bevallas a helyi ipartizési adordl 2015
Bevallas a helyi iparlizési adorol 2016
Bevallas a helyi iparlizési adorol 2017
Bevallas a helyi ipartizési adorol 2018
Nyilatkozat az adomentesség igénybevételérdl
Kérelem altaldnos addigazolas kiallitasara
Ado- és értekbizonyitvany kiallitasi kérelem
Kérelem adofelfiiggesztésre

Bejelentkezés, valtozas-bejelentés
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Egyszerusitett részletfizetési kérelem
Kombinalt aruszallitas bejelentése

Kérelem koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgalod
koriilmények igazolasa

Megkeresés koztartozas behajtasara

Meghatalmazas onkormanyzati adoiigyekben
Méltanyossagi kérelem

Telepiilési add (termd6fold)

Telepiilési add (Jarmii)

Kérelem tulfizetés atvezetésére és/vagy visszautaldsara
Anyakonyvi kivonat kidllitasi kérelem

Koztemetési kérelem

Adatszolgaltatas hagyatéki leltarhoz

Fakivagasi engedélykérelem, bejelentés

Adéas-vételi vagy Haszonbérleti szerzodés kozzétételi kérelem

Urlap keresetlevél beterjesztéséhez jegyz6 birtokvédelmi hatarozatanak
megvaltoztatasa iranti perben

Urlap kozigazgatasi szerv hatarozatanak birosagi feliilvizsgalata iranti
keresetlevél benytjtasdhoz

Adatszolgaltatas nem iizleti szallashelyszolgaltatasi tevékenységgel
kapcsolatban

Szallashely nyilvantartasba vételi kérelem, bejelentés

Szallashely megsziinésének bejelentése

Miikodési engedély kérelem tizletkoteles termek forgalmazasdhoz
Miikodeési engedély visszavondsi kérelem

Rendkiviili telepiilési timogatas iranti kérelem

Behajtasi engedély iranti kérelem

Kozteriilet, kozut eltéré hasznalata iranti kérelem

Bejelentés, kérelem befogadashoz
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49. Kérelem felyjitasi koltségek beszamitasahoz

50. Nyilatkozat intézményi gyermekétkeztetés lemondasarol



