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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NAGYIGMÁNDI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

beruházási, műszaki ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Közreműködik a közbeszerzések előkészítésében, 
lebonyolításában. Közreműködik a munkakörébe tartozó pályázatok előkészítésében, 
elkészítésében. Előkészíti a beruházási, fejlesztési, felújítási és fenntartási feladatokat, 
lebonyolításukban részt vesz. A munkakörébe tartozó feladatok kapcsán képviselő-testületi, 
bizottsági előterjesztéseket készít, az üléseken részt vesz, a képviselő-testületi határozatok 
végrehajtásáról gondoskodik. Folyamatosan figyelemmel kíséri a beruházási, felújítási munkák 
végzését, kapcsolatot tart a kivitelezőkkel, lebonyolítókkal. Vezeti a feladatköréhez kapcsolódó 
jogszabály által előírt nyilvántartásokat és elkészíti a statisztikai jelentéseket. Végzi a 
telepengedélyezési eljárással, a közterülethasználat engedélyezésével, útkezelői hozzájárulások 
kiadásával kapcsolatos feladatokat Nagyigmánd és Csém települések vonatkozásában. A hivatal 
kezelésében lévő bel- és külterületi ingatlanok kialakításával, telekértékesítésekkel kapcsolatos 
előkészítések műszaki szempontok tisztázásával való támogatása; lakossági bejelentések műszaki 
jellegű támogatása; Közterület felhasználásokkal (közterületbontásokkal) kapcsolatos kezelői, 
tulajdonosi nyilatkozatok megadása és ezzel kapcsolatos ellenőrzések, átvételek; Útkezelői 
hozzájárulások kiadása; Burkolatbontási, közterület bontási engedélyek kiadása. A rendezési 
tervmódosítások előkészítésében közreműködés, a tervező által elkészített munkarészek 
folyamatos felülvizsgálata, a beérkező igények rendszerezése, a rendezési terv végrehajtásából 
adódó feladatok végrehajtása. Az önkormányzat tárgyévi beruházási, felújítási programjának 
összeállításában való közreműködés, műszaki leírás és költségvetési kalkuláció készítése; Az 
önkormányzati beruházásoknál a műszaki leírás elkészítése, a más által készített műszaki leírások 
felülvizsgálata; Az egyes beruházási szerződésekhez kapcsolódó műszaki mennyiségek 
ellenőrzése, a kapcsolódó minőségügyi követelmények (szabványok) betartásának ellenőrzése. 
Ellátja a közúti közlekedési hatósági tevékenységet a helyi közutak és közforgalom elöl el nem zárt 
magánutak tekintetében; Önkormányzati lakások, helyiségek bérbeadása előtti műszaki állapot 
felmérések elvégzése; Az önkormányzati tulajdonban lévő épületek folyamatos állagfelmérése, az 
épületek bérbeadásával, eladásával kapcsolatos műszaki előkészítés, az ezzel kapcsolatos 
költségkalkulációk összeállítása döntés előkészítés céljából. Az elfogadott munkák műszaki 
lebonyolítása; Az intézmények működési feltételei biztosításának műszaki szempontból történő 
támogatása; Döntésre előkészíti a polgármester és a jegyző hatáskörébe tartozó 
környezetvédelmi igazgatási ügyeket; Környezetvédelmi fenntarthatósági megbízott a hivatalnál.

Betöltendő állás szakmacsoportja: műszaki,önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Nagyigmánd

Álláshirdető szervezet bemutatása: Nagyigmándi Közös Önkormányzati Hivatal 
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A pályázatok benyújtásának módja: Postai úton a Nagyigmándi Közös Önkormányzati Hivatal 
címére (2942, Nagyigmánd, Kossuth Lajos utca 2.). 

Kérjük a borítékon feltüntetni a 2668/2023. iktatószámot, valamint a munkakör megnevezését: 
beruházási, műszaki ügyintéző. 

Személyesen: dr. Füles Zoltán jegyző részére, Nagyigmánd, Kossuth Lajos utca 2.

E-levélben: jegyzo@nagyigmand.hu 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A kinevezésről a jegyző dönt, a polgármester egyetértésével. A pályázathoz 
csatolni kell egy nyilatkozatot, hogy kinevezés esetén a vagyonnyilatkozattételi kötelezettségnek 
eleget tesz.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Építőipar, magas- és mélyépítés, Építész-, építőmérnök vagy felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség, és település-fejlesztési szakképesítés

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Haladó szint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Haladó szint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Eljárásrendi ismeretek (ügyintézői)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)
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- Digitális és IKT kompetenciák (ügyintézői)

- Aktivitás, reagálás (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.02.05. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A kinevezésről a jegyző dönt, a polgármester egyetértésével. A 
pályázathoz csatolni kell egy nyilatkozatot, hogy kinevezés esetén a vagyonnyilatkozattételi 
kötelezettségnek eleget tesz.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.02.15. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Nagyigmánd Nagyközség Önkormányzata 
honlapja községek területén a helyben szokásos módon.

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.03.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.01.03.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


